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1. O01ue moJ10KeHus

11. HestensHocTh IIpuemuoit  CTaxaHOBCKOTO  TOPOJCKOrO  Cyna
Jlyranckoit Hapoanoit Pecniyonuku (nanee - [Ipuemnas cyna) periiaMeHTUPYETCS
[lonoxxeHneM O MNPUEMHON Cyla, YTBEPKIACHHBIM NpeAceAaTeeM Ccyaa Ha
ocHoBaHuM [IpumepHOro mosioxkeHus: 0 NpueMHon (enepanbHOro cyaa oOien
IOPUCIUKIINMA, YTBEpKICHHbIM TmpukazoM CyneOHOro jaenapramMeHTa Mpu
BepxoBHom cyne Poccuiickoit @epepaunn ot 20 HosiOps 2019 Ne 263 u
HACTOSIIUM PErIaMEHTOM.

1.2. IIpaBoBOE peryinmMpoBaHHE OTHOILICHWM, CBA3aHHBIX C OpPraHU3aLHCH
paccMOoTpeHust oOpamieHuid TpaxkiaaH (pu3nueckux JuI), MpeACcTaBUTENICH
opraHuzanuu (IOpUIWYECKUX JIUIl), OOILIECTBEHHBIX OOBEAMHEHUN, OpPraHOB
roCyJIapCTBEHHOU BJIACTH U OPTaHOB MECTHOT'O CaMOYIPABIICHUS OCYIIIECTBISETCS
B cootBercTtBuu ¢ Koncturyuueir Poccuiickoit ®enepanuu, denepaibHbIMU
KOHCTUTYLIUOHHBIMU 3aKOHaMH, YCTaHaBIIMBAIOIINMU MOPSIAOK
CYJIONIPOU3BOJICTBA, TOJIHOMOYUS U MOPSAIOK NEATEIBbHOCTH Cy0B DenepanbHbIM
3akoHOM OT 22 nekabps 2008 roma Ne 226-d3 «O6 obecrnieueHHH JOCTyIa K
uH(pOpMaIUK O JIeITeIbHOCTH cyna B Poccuiickoit depepanun» U UHBIMU aKTaMH,
PEryJIMPYIONIUMHU BOITPOCHI BHYTPEHHEH ESITEIBHOCTHU Cya.

2. Opranusanusi npuemMa

2.1. Tlpuem rpaxnaH (pu3MyecKUx JIuL), MPEACTABUTEIEH OpraHU3alUu
(ropyuIMYECKUX JIMII), OOIIECTBEHHBIX OOBEIMHEHHI, OPraHOB T'OCYAAPCTBEHHOU
BJJACTU M OPraHOB MECTHOIO CaMOYIpaBJCHUS (Jajgee — MpUeM TpaxiaH)
NPOU3BOAMTCS B JIeHb HUX OOpalleHus paOOTHUKAMU CyAa, B CIEUUATBHO
OTBEJICHHOM  IIOMEIICHWH,  OCHAIEHHOM  HEOOXOAMMBIM  HMYILECTBOM,
HOPMAaTUBHBIMH, CIPABOYHBIMU U UHBIMU MaTepUajiaMU, CPEJCTBAMU CBSI3U.

2.2. llpueM rpaxigaH OCYUIECTBIISECTCS €KEIHEBHO B TEYEHUE BCETO
pabouero BpemeHH CTaxaHOBCKOTO TOPOJCKOTO CyJa, YCTaHOBJIEHHOI'O
YTBEPKJICHHBIM IpezceaareneM cyaa [IpaBuinamu BHyTpeHHET0 pacnopsiika cy/a,
0e3 mpeABapuUTEIbHONW 3alKMCH B TOPSAKE OYEPETHOCTH, 32 HCKIOYCHHEM
OTJIEIbHBIX KATETOPUI IPaKJIaH, UMEIOIINX B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
IPABO HA BHEOUYEPEIHOU ITPUEM.

[Ipu mnpueMe TpaxaaHUH MPEABSIBISET TOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLIUN
JUYHOCTh, JOBEPEHHOCTh HA COBEPIICHHE COOTBETCTBYIOLIErO IEHCTBUA  (IUIs
MIpEJCTAaBUTEIIS 3asBUTENS ), JIMOO OpJiep aBOKaTa.

2.3. Bo Bpems npuema rpaxJiaH, a TakyKe Mpu UX oOparieHuu mno teaedony
rpakjaHaM MOTYT JaBaTbCs YCTHBIE PAa3bsICHEHUS O MOJABEAOMCTBEHHOCTU
pPaccMOTPEHUS MHTEPECYIOIIUX UX BOMPOCOB, MOPsiAKe 00OpallieHus, KOMIIETEHIH
cyna, mopsAake moiydeHuss uHopmamuu o0 UTOrax pacCMOTPEHHUS 3asBICHHIM,
XKano0, MHBIX OOpaIICHU.

2.4. YcTHBIE OTBETHl M DPA3bSICHEHHWA Ha YCTHbIE OOpalleHus TpaxkaaH
JaloTCcs, Kak TMpaBWio, B JeHb oOpameHus. Ecnu gaTe yCTHBIM OTBET
(pa3bsicHEeHHE) B JICHb OOpalieHWsT HE TMPEACTABISETCS BO3MOXHBIM WA



TpaXIaHUH HACTaWBaeT HA MPEJOCTAaBICHUH MUCHMEHHOTO OTBETA, €My JAeTCs
YCTHOE Pa3bICHEHHE O CPOKE U MOPSAKE MOTYYSHUH OTBETA.

s mosydeHHs TUCBMEHHOTO OTBETa IO UTOTaM NpHUeMa TPaxJTaHUHY
npeajiaraeTcsi MUCbMEHHO M3JI0KUTh CMBICI CBOETO Borpoca (IpeasioKeHus,
JKaJI00Bbl. )

2.5. PabGoruku IIpuemHOM MO0 JHUIla, HA KOTOPHIX IIPUKA30M
npejcenaTessi BO3JIOKEHbI 00S13aHHOCTH O MIPUEMY TpaxkaaH 00s3aHbl OKAa3bIBaTh
CONICHCTBHE TpaKJaHaM B MPABHUJILHOM YyKa3aHUM B MHUCHMEHHOM OOpaIleHUN
HA3BaHUA JOJHKHOCTH, (paMUITUU, UMEHH, OTYECTBA aJpecara, Ha3BaHUS Cya.

2.6. Bce marepuainbl, MOJIy4€HHbIE OT TpaXJaHWHA B XOJA€ IMpHEMA,
pPETUCTPUPYIOTCSI B~ COOTBETCTBUM C  HHCTPYKIHMEH 1O  CyAeOHOMY
JIEIIONPOU3BOICTBY.

2.7. Paborauku Ilpmemnol mmbOO mHIla, HA KOTOPBIX IPHUKA30M
npejacenaresss  BO3JIOKEHBI  OOS3aHHOCTH MO  TMPUEMY TPakKJaH  HECyT
HENOCPEICTBEHHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a HaJJIeKalllee BeJICHUE MpueMa.

B ciyyam BO3HMKHOBEHHHM MO TPUYMHAM, CBSI3AHHBIM C OpraHHU3aIueit
paboThI B cyjie, MPOOJIEMHBIX CUTYaIlUN, MPENSTCTBYIONIUX MPEICTABICHUIO JIUILY,
oOpaTuBIIEMYCS B CY/[I, 3ampaminBaeMoil HHGOpMAIINK, BbIaue 3arpaliiBacMbIX
JIOKyMEHTOB, TPUHITHIO TMOJABAaEMbIX MM JOKYMEHTOB, paboTHUKH [IpmemHoit
an00 NUIa, HA KOTOPBIX MPHUKA30M MpeCceaTeNsl BO3JIOKEHBI O0S3aHHOCTU T10
npuemy TpaxaaH (CTaxaHOBCKOTO TOPOJCKOTO cyAa OOsS3aHbl MPHHSTH
MaKCHUMAaJIbHO BO3MOXHBIC MEPBI JJIS PA3PEIICHUs CUTYaIluH 10 CYIIIECTBY, B TOM
quciie 00paTUThCA K IPYTHUM paOOTHUKAM CyJia, peJiceiaTeNio Cya.

2.8. B cnyuam, korjma paspelieHue BOMpOca, € KOTOPHIM Tpa)KIaHWH
oOpamiaeTcsi B CyA, HE BXOAUT B KOMIIETEHIIMIO IAaHHOTO CyAa, pPaOOTHUKU
[Ipuemnoit OO 5HUIIa, HAa KOTOPHIX MPUKA30M MPEICENATeNIss BO3JIOKEHBI
00s13aHHOCTH TIO TIPUEMY TPaXKJaH Pa3bACHSIIOT, B KAKOU CyJl ClIeTyeT 00paTUThCS
C MOJAOOHBIM BOIIPOCOM, JHOO COOOUIAIOT, YTO JaHHBIM BOMPOC HE OTHOCUTCS K
KOMIIETEHIIUU CYJI0B.

2.9. Pabotauku IlpuemnHodt mmbO nMIla, Ha KOTOPBIX IPHUKA30M
mpejcenaress BO3JIOKEHBI O0S3aHHOCTH 10 MPHEMY Tpak/laH HEe UMEIOT TpaBa
MPEIOCTABIIATH CIASAYIONTYI0 HHPOPMAIIUIO:

0 HOMepax TeJaeOHOB PyKOBOACTBA U cyaerd CTaxaHOBCKOTO T'OPOJICKOTO
CyZa, a TaKXKe APYTUX CYIOB;

uHpopmaiuio, COCTaBJISIIOIIYIO roCyJIapCTBEHHYIO, CITy’KeOHY10,
KOMMEPYECKYIO TaiflHy U MHYIO OXPaHAEMYI0 3aKOHOM TaifHy, a TakKe Apyrue, He
TIOJIeKAIIE PACTIPOCTPAHEHUIO CBEJCHMS, CTABIINE WM3BECTHBIE UM B CBSI3U C
UCTIOJTHEHUEM JOJIKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH.

2.10. PaGotHuku IlpuemHoil nubOO JuIA, HA KOTOPBHIX MPHUKA30M
mpeacenaress BO3JIOKEHB 00S13aHHOCTH MO MPUEMY TpakKJIaH HE MMEIOT IMpaBa
OKa3bplBaTh OPUAMYECKYIO TOMOIIb JIMIAM, OOpaTUBIIMMCS B CyZO, 3a
WCKIIFOUCHUEM TMIPENOCTABIICHUs WH(POPMAIMM 10 Bompocam  0hOpMIICHUS
3asBJICHUH, *Kayi00, oOpallieHuii, oJaBaeéMbIX B CYJ, MOPAIKA UX MOAAYH, MTOPSIKA
TIOJTyYEHUS OTBETA WJIM 3aMpalIiBAEMbIX TOKYMEHTOB.

2.11. Tlpu mpueme oOpaleHuid TpakAaH HE JOIMYCKAETCs BO3JIOKEHHE Ha



TpaXJaH HE TMPETyCMOTPEHHBIX 3aKOHOM OOS3aHHOCTEH WM OTpaHUYCHHE
BO3MO>KHOCTH peaun3aliii X MpaB, B YACTHOCTH HE JOIYCKAIOTCS TpeOOBaHMUS:

NPEJCTaBICHUsI JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJIATEIbCTBOM,
MPEIOCTABISIONMM TPaKIAHUHY TPaBO, HA pealin3alliio KOTOPOTO HAaIPaBJIEHO
3asBlIeHHEe (JKajoba, oOpalieHue);

UCIIOJIHEHUSI TPaKJIAHUHOM OOSI3aHHOCTEH, HE CBS3aHHBIX C 3asBICHUEM
(>xanmo6oi, oOpaIeHueM), €I 3TO He TIPETYCMOTPEHO (eiepaibHbIM 3aKOHOM;

pealiM3anuy TPaKJIaHMHOM CBOETO IpaBa TOJBKO MPH YCIOBUU PEaTH3AIIH
WHBIX HE CBS3aHHBIX C HUM TIPaB, €CIM 3TO HE MPETyCMOTPEHO (eaepaTbHbIM
3aKOHOM;

YIUTIaThI COOPOB, OTUIATHI YCIIYT, HE TIPEIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATECITLCTBOM;

CHATHUS KOMHA C JOKYMEHTOB, €CIM OTO HE MPEeayCMOTPEHO
3aKOHOJIATEIHCTBOM;

0053aTEILHOTO 3aKJIOYEHHUS JIOTOBOPOB, CBSI3aHHBIX C PACCMOTPEHHEM
3asBieHUs (KajJoObl, OOpallleHus1), €CId B COOTBETCTBUU C TPaKIAHCKUM
3aKoHOaTeNbcTBOM Poccuiickoii denepaiuu mogo0HbIE JOTOBOPHI 3aKIIFOUAIOTCS
B J0OPOBOJILHOM TOPSIJIKE;

0053aTEIBHOTO HUCIOJIb30BAHUSI TPAXKIAHMHOM TIpU Tojaye 3asiBICHUN
OJJaHKOB W HHBIX THUIMOBBIX (OPM, BBIIABAEMBIX CYJOM, €CJIH JTO HE
MPETyCMOTPEHO 3aKOHOIATEIbCTBOM;

COBEpIICHUS TPAKIAHWHOM WHBIX JICUCTBHHA, HE TIPEIyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJIaTEIHLCTBOM.

3. IIpuem 10KYMEHTOB

3.1. PaGotuuku [IpuemHoi 1100 nuIa, HA KOTOPBIX MPUKA30M
npejacenaress BO3JI0KEHbl 00s13aHHOCTH MO MPUEMY Tpak1aH MPUHUMAIOT OT
rpaxiaH, oOpalarwmxcs B ¢y, JOKYMEHTbI, HEIOCPEICTBEHHO MPUHOCHMBIE
UMHU B CYJ.

3.2. Paborauku IlpuemHoli OO 7MIlAa, HA KOTOPHIX MPUKA30M
npejceaaTesns BO3JI0KEHbI 00513aHHOCTH 110 IPUEMY T'pax1aH, 00s3aHbl IPOBEPUTH
opopmiienue oOpalieHui, TOMAaBaeMBIX B CyJ, Ha COOTBETCTBHE OOIIUM
TpeOoBaHUSM K O(OPMIICHHIO, H3JOKEHHBIM B MyHKTEe 3.3 HACTOSALIETO
perjJamMeHTa, a TakkKe HOpMaM IpOILIECCYalbHOTO 3aKOHOJATENbCTBA U B CIydyae
HeBepHOTro odopmiieHus npouHopMUpoBaTh 00 3TOM 3asBuTens. Ecnu
HEJOCTATOK B O(QOPMIICHUHM MOXKET ObITh HCIPABIEH HEMEJIEHHO, PaOOTHUKY
[IpuemMHOIl cyga HEOOXOOUMO pPa3bSICHUTH 3aBUTENIO JAHHYIO BO3MOXHOCTD.
WcnpaBnenuss B 3ampocax MPaBOOXPAHUTEIBHBIX U CYIEOHBIX OpraHax He
JOMYCKaIOTCA.

OOpaienus, colepKaliue  OCKOpOUTENbHbIE  BBIPAXKEHHUS,  HE
MO/IAIOIIHECS TPOYTCHHUIO THO0 0pOopMIICHHBIE Ha 0OOPOTHOM CTOPOHE OJIAaHKOB,
oOpbIBKax Oymaru; opopmiieHHbIE HE HaAJIeKaIM 00pa3oM WK HE MOJUIekKaIlIe
nojade B JAHHBIA CyA, MOTYT OBITh HPHUHATHI B TOM Cllydae, €CJIH IIOCTe
NOJTyYeHUs! pa3bsiCHEHH OT paboTHuKa [IpueMHO cyaa rpaknaHuH HacTauBaeT
Ha Toj1aue (MPUHATHN) YKA3aHHBIX OOpaIICHHH.

PabGotnuk IlpuemHoii cyna 1nubo0 I5MI@, Ha KOTOPBIX MPUKA30M



npeaceaaresns BO3JIOKEHbI O0s3aHHOCTH MO NpHUEMYy TpakJaH HE MMeEeT IpaBa
IPUHUMATH OOpallleHus], B KOTOPBIX B KaUeCTBE aJipecaTa HE yKa3aH JaHHbIN Cy/.
3.3. Jlroboe nmpuHUMaeMoe 3asiBJICHHE (3kayio0a, oOpaleHne) J0JKHO

COJEPKaTh CIIEAYIONLYI0 HHPOPMALHIO:

yKa3zaHue ajjpecaTa (HAMMEHOBAHME JAHHOTO CYyJ1a);

(damMuIno, UMs, OTYECTBO 3asBUTENS WJIM HAaUMEHOBAHHE OpraHMU3AlMH,
SIBJISIOLLIEHCS 3asBUTEIIEM;

MOJIHBIN ajipec (C yKa3aHHWEM MOYTOBOTO MHJEKCA) MECTa KUTEIbCTBA WIH
MeCTa HaXOKICHHS 3asBUTEIS,

HaUMEHOBAHUE IOKYMEHTa (3asBJICHUE, KaJI00a, 3a1poc U T.11.);

JUYHYIO TOAMUCH 3asBUTENS WIM JODKHOCTHOTO JIMIIA OpTraHHU3alluw,
SIBIISIIOILICHCS 3asIBUTEIIEM;

JaTy oOpalieHusl.

B Tekcte Tex kareropuii 3asBieHHM (>kayo0, oOpalieHuii), KOTOpbIe B
COOTBETCTBUM C HOpPMaMH MPOILECCYaIbHOIO 3aKOHOJATENIbCTBA MOTYT OBITh
NOJIaHbl TOJIBKO YYAaCTHHKAMM CYAOIPOU3BOJCTBA (JIMLIAMH, YYacTBYIOIIMMHU B
Jiene;  y4yacTHMKaMHM  TPOM3BOACTBA MO  JeidaM 00  aJMUHUCTPATUBHBIX
IPABOHAPYUICHUSIX ), IOMUMO MEPEUUCIECHHON BbIlIe MHPOPMALMU JTOJKHO OBITH
yKa3aHO MpoIlecCyalbHOE MOJO0KEHUE 3asBUTEISL.

3.4. Ecnu 3agBUTENns MPOCUT OTBET Ha IOJIaBaeMoe OOpalleHue WIn
3aMpamrBaeMyro KOMUIO (MOJUIMHHUK) JOKYMEHTa (OB) HE HAMpPAaBIATH MOYTOM, a
BbIJIaTh Ha PyKU JIMOO OTNPAaBUTh MO JAPYroMy ajpecy (Ipyromy JIMIly), 3TO
00s13aTeTbHO JOIHKHO OBITh YKa3aHO B MPHHUMAEMOM OOpAIEHUH.

3.5. Ecnu B mpuHMMaeMoM 0OpalieHnyd UMEETCsl CIIMCOK MPHJIaraeéMbIX K
HEMY JOKyMeHTOB, paboTHuku IlpuemHoil cyma nmbo nuia, Ha KOTOPBIX
MPUKA30M TIpeceaaTemNsi BO3OKEHBI 00S3aHHOCTH TI0 TIPUEMY TPakIaH OOs3aHbI
IPOBEPUTH COOTBETCTBUE MPWJIOKEHUN, YKa3aHHBIX B CIHMCKE, U TOJBKO NpHU
YCJIOBUM HAaJU4Ms BCEX MEPEYUCIICHHBIX MNPUIIOKEHUH MPHUHITH JOKYMEHT. B
cily4ae OTCYTCTBHS KakuX-JIuOO mpuiokeHuil pabotHuku [IpuemHoit cyma nu6o
JMIa, HAa KOTOPBIX MPUKA30M Ipeliceaaress BO3JIOKEHb! 00513aHHOCTU 110 IpUEMy
rpaxaaH  JOJDKHBI MPEMJIOKUTh 3asSBUTEII0 BBIYEPKHYTh OTCYTCTBYIOIIHE
NPUJIOKEHUS U3 CHHMCKA U 3aBEPUTH JAHHOE MCIPABIICHUE MOMIMUCHIO 3asSBUTEIS.
OOparieHue, B KOTOPOM OTCYTCTBYIOT KaKHE-JIMOO MPUIIOKEHHs, MOTYT OBITh
IOPUHATHL B TOM ClIy4ae, €CiM MOJy4YeHHUs pazbsiCHEeHUu oT paboTHuka [Ipuemnoin
cyna 0o JuIla, Ha KOTOPBIX MPUKA30M MPEACeaTelNss BO3IOKEHB 00s3aHHOCTH
10 MpUEMy TpakKIaH 3asBUTENh HACTaWBAeT HA Mojaade (MPUHATHN) yKa3aHHBIX
oOpamenuii. [Ipn 3ToM 00 OTCYTCTBHH KaKOTO-THOO JTOKYMEHTA WM MPHIOKEHUS
K OOpAIeHUI0 COCTABIISIETCS] aKT B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHUSM HHCTPYKIIHH TIO
CyaeOHOMY  JCNOMPOM3BOACTBY, OAMH OK3EMIUIAP KOTOPOTO  BBIAACTCS
(HampaBJisieTcs) 3asBUTEINI0, WHbIE SK3EMIUISIPbl MPUOOINAIOTCA K MOJYyYEHHBIM
JOKYMEHTaM U MepeaaeTCs BMECTE C HUMHU IO MPUHAATIC)KHOCTH.

3.6. B cnyuae, oTkasa 3asBuTEN OT BHECEHUS yKa3aHHBIX UCTIPABICHUI B
CIHCOK MPHJIOKEHUNW JHUOO €ClIM OTCYTCTBHUE MPUIOKEHHS] YCTAHOBIEHO IOCTE
npuHATHA OoOpamieHusi, pabotHuku I[lpuemnHoi cyga nubO nMIIO, HA KOTOPBIX
IPUKA30M TpEACENaTeNss BO3JIOKEHbI O0sM3aHHOCTH MO TMPHEMY TpaxkaaH



uHGOPMUPYIOT 00 3TOM TMpenacedaTenss Cyla U COCTAaBISAETCA aKT O TOM, UTO
COOTBETCTBYIOIIEE OOpaleHUue NPUHITO 0€3 yKa3aHHbIX B HEM MPUJIOKEHUN (aKT
COCTaBIJISIETCSI B COOTBETCTBHHM C TPEOOBAHUSMU HMHCTPYKIMU MO CYIeOHOMY
JIEIOMIPOU3BOICTRY ).

3.7. Eciu oOpanieHue MOJAIMUCAHO TMPEACTABUTEEM WIH 3alllUTHUKOM
3asiBUTENS, paboTHUKH [IpremHoOIl cyaa 00s3aHbL:

MIPOBEPUTh HAJIUYHME y MPEICTABUTENS TOBEPEHHOCTH OT 3asBUTENSI Ha
COBEPILIEHNE COOTBETCTBYIOIIETO MPOLECCYAIbHOTO JIEWCTBHS, a Yy 3alllUTHUKA -
opaepa (s aJBOKaTa), MOCTAHOBJICHHS Cylla O JIONYCKE B KayeCTBE 3aIUTHHKA
HapsAy ¢ aBOKaTOM WJIH JOBEPEHHOCTH OT JIMIA, B OTHOIIEHUH KOTOPOr'O BENETCA
MPOU3BOJICTBO 10 /1€y 00 aIMUHUCTPATUBHOM MIPAaBOHAPYLIECHUY;

B Clydae HEOOXOJIMMOCTH Pa3bSICHUTH OO0S3aTE€bHOCTh MPUOOIICHUS K
oOpaieHuro opaepa (s aJiBoKaTa), 3aBEPEHHOM KOIMHWM MOCTAHOBJICHUS CyJa O
JIOITYCKE B KAYECTBE 3alIUTHUKA HAPSAY C aIBOKATOM,;

€ClIi JIOBEPEHHOCTh (€€ HOTapHaJbHO 3aBEPEHHOW KOMHHU) MO JaHHBIM
UHPOPMAILIMOHHOM CHUCTEMBl CyJa WIM IO COOOLIEHUI0 pabOTHUKOB Cyjaa
OTCYTCTBYET B Marepuajiax Jejia, CHATh KOIHIO C MOJJIMHHUKA WM HOTaApUAIBHO
3aBEPEHHON KOIIMU JOBEPEHHOCTH, 3aBEPUTH €€ CBOEU IOJNUCHI0 U NEYaThIO IS
KOIUI U MPUOOIINUTE €€ K NOJaHHOMY OOpAaIEHUIO.

3.8. JIokyMeHTbI, NPUHOCUMBIE B JOMOJHEHHWE K paHee IOJaHHBIM
oOpalieHusiM, MOTyT ObITh NPUHATHI B [IpueMHO# Cyia TOJIBKO B TOM ClIy4ae, eclivd
oOpailieHue, B IOMOJIHEHHE K KOTOPOMY OHU MPEACTABIISIIOTCS, TOCTYIUJIO B CyJl U
€11e HE PACCMOTPEHO.

K nokyMeHTaMm, mOpeacTaBisieMbIM B JOINOJHEHHE K paHee IMOJaHHBIM
oOpamieHusiM, JOJDKHO OBITh NPHIOKEHO 3asBJICHHE C YKa3aHMEM Ha TO, B
JOTIOJTHEHUE K KAaKOMY HMMEHHO OOpallleHHI0 OHM NpeacTaBisiloTCsS. B ciyuae
OTCYTCTBUS TaKOTO 3asBieHUsi, pabotHuk I[IpuemHoil cynma o00s3aH yka3aTh
3asBUTENI0 HA HEOOXOAMMOCTh €ro cocraBieHMs. be3 mpuoOiieHus: ykazaHHOTO
3asBJICHUS] JOKYMEHTBI, MPEICTABIAEMbIE B [IOMOJHEHUE K paHee IOJJaHHbIM
oOpaIieHusiM, MOTYT OBITb NPUHATHI TOJBKO B TOM Ciy4yae, €CJIH IMoAaTellb
HACTaWBaeT HA MX MPUHATUHN Oe3 3asBieHus. [Ipu stom pabotauk [IpuemHoit cyna
00s3aH TIPUHSATH BCE BO3MOXHBIE MEPHI Il YCTAaHOBJICHHsS OOparieHus, B
JOTIOJTHEHUE K KOTOPOMY IPEACTABIISIIOTCS MMOJAHHBIE JOKYMEHTBI, HO HE MOXET
HECTU OTBETCTBEHHOCTH B CJy4yae HEBEPHOrO OMpeaesieHus oOpamieHus, K
KOTOPOMY HAJJICKUT NPUOOIIUTH MOJAaHHBIE TOKYMEHTHI.

3.9. Bce npuHATbIE JOKYMEHTHI, B TOM YHUCJIE€ MOJAaHHbIE B JOMOJHEHUE K
paHee MOJaHHBIM OOpaleHusIM, pa0OTHUK Ha KOTOPBIX MPUKA30M Ipejacenaress
BO3JIOXKEHBl OOSI3aHHOCTH 1O TPUEMY Tpa)<[aaH, PETUCTPUPYET B >KypHaie
pEerucTpalyy MOCTYIJIEHUS] UCKOBBIX 3asiBICHUI (3asBJICHUH, XKaJl00) U mepeaaeT
B JIeHb IMpHeMa MO MPUHAAJIC)KHOCTH HEMOCPEACTBEHHO B OOIUN OTaen
[TpuemHoM, ¢ ykazaHueM UM 3aHUMAEeMOM JOJDKHOCTH. PaboTHUK oO1iero otaena
[TpuemHolt mpuHHMaeT OT pabOTHUKA, HA KOTOPBIX MPUKA30M MpecenaTes
BO3JI0’KEHBI O0S3aHHOCTH 10 MPUEMY TPaXJAaH BXOIALIYI0 KOPPECIOHACHIUIO MO
pUeEMyY TpaXkaaH IMOJ MOJANKCH B JKypHAJIE PErHMCTPAlMU MOCTYIUIEHHS] MCKOBBIX
3asiBJICHUH (3asBIICHUH, 5Kai00).



3.10. Ha npunstom paborHukom IlpuemHOl cyna oOparieHuu
npocrtaigercs mramn [lpuemMHol cyja ¢ yka3aHueM TEKyIllel AaThl U BPEMEHH,
KOTOPBIN CTAaBUTCSI Ha JIMIIEBOM CTOPOHE MEPBOTO JUCTa OOpalleHus B MPaBOM
HUKHEM YTJy, TaM JK€ CTaBUTCS BXOIAIIMUA HOoMep. JIMio, mojaaroriee HMCKOBOE
3asiBJICHUE W JIPyrue Marepuajbl yepe3 MPUEMHYIO Cy/la, MOXET IpPe/ICTaBUTh
JOTIOJTHUTENBHYIO KOIMHUIO BBINICYKAa3aHHOTO JOKYMEHTA, Ha KOTOPOM MO Mpockode
CTaBUTCA JlaTa U YyKa3bIBaeTcs (paMuiIus JuIa, MPUHSIBIIETO JOKyMEHTa, IMOCIe
BO3BpaIaercsa 3assurento. PabotHuk [IpmeMHON Bener mpueM npeacTaBUTENEH
IOPUIMYECKUX JIMIl, OpraHu3alnui, OOMIECTBEHHBIX OOBEAMHEHUH, OpPraHOB
rOCy/IapCTBEHHOW BJIACTU U OPTaHOB MECTHOTO CaMOYMpaBIeHUs (anee — mpuemM
rpaxaad). PaGotHuk IlpueMHON 00s3aH 3aperucTpUpoBaTh BCIO BXOMSIIYIO
KOPPECTIOHJICHITMIO 3a JCHb B JKypHad yd4eTa BXOJAIICH KOPPECTOHICHIIMHA H
nepenaTh B ICHb MpUeMa Mo MPUHAATIC)KHOCTH.

3.11. Ecnu nuno oOpamaercss ¢ Tpocb0oOl O TMpueMe Kakux-J1u0o
JOKYMEHTOB IO KOHKPETHOMY JI€dy HENOCPEJICTBEHHO B JI€Hb, Ha KOTOPBIH
HA3HAYeHO PacCMOTPEHHE COOTBETCTBYIOUIETO jefa, paboTHuk [IpuemHoll cyaa
00si3aH  pa3bsCHUTb  OOpaTUBLIEMYCS  LIE€JIECOOOpPAa3HOCTb  pa3pelIeHUs
COOTBETCTBYIOILIETO BOIPOCA HETIOCPECTBEHHO B Cy/1I€OHOM 3aceJaHUM.

4. Bbl1aua 10KyMEHTOB

41. Bpliaya JOKYMEHTOB  OCYIIECTBISIETCS  paOOTHUKaMH  OTJEJOB
o0ecrnieueHns CyAONPOU3BOJICTBA M0 TPAXJAAHCKUM U YrOJIOBHBIM JenaM (aanee -
pabOTHUK) Ha OCHOBAaHWM NMUCBMEHHOIO OOpalleHus (3asBJICHMS) TpaKJaHUHA,
3apEruCTPUPOBAHHOTO B YCTAHOBJIEHHOM MOPSJAKE MHCTPYKIUEH MO CyAeOHOMY
JEJIOMPOU3BOICTRY.

PaGoTHuk mpu BbIJaYe JOKYMEHTOB O0O0s3aH MPOBEPUTH MPABUIBHOCTh
oopmiIeHHs JTOKYMEHTA, BBIIAaBAEMOTO CYIOM, M TOJIBKO B CIIy4ae HaJJIeKaIlero
ero o(opMJICHUS BbIIATh IAHHBIN JOKYMEHT.

JlokymeHThl, o(OopMIICHHBIC HEHAAJIEKAIIUM 00pa3oM, HE MOTYT OBIThH
BbIIaHbl. PaOOTHUK 00s13aH yCTpaHUTh HENOCTATKU B O(POPMIICHUU JTOKYMEHTA
CaMOCTOSITENIbHO JTMOO BO3BPATUTh JTOKYMEHT HJIsi HaJJexkamero oghopMIIeHUs
pabOTHUKY, TOATOTOBUBIIIEMY TOKYMEHTHI.

4.2. Eciu JOKyMEHT MOXET OBITh BBIJAH TOJBKO OINpPEaeICHHBIM
KAaTEeropusiM JIMI], YCTAaHOBJIEHHBIM 3aKOHOM, pa0OTHUK O0053aH YCTaHOBUTH
JMYHOCTh 3asBUTENIE W OINPENEIUTh €ro MNPHUHAUIEKHOCTh K KaTeropuy JIHIL,
MMEIOIIIEH MPaBO Ha MOJyYEeHHUE JAHHOTO JTOKYMEHTA.

4.3. Ecnu JOKyMEHT BbIIACTCS MPEICTABUTEIIIO 3asBUTEIISI, paOOTHUK CY/a,
MIOMHUMO JEHCTBUM, YKa3aHHBIX B MMYHKTE 4.3. HACTOSIIIETO PETJIAMEHTA, TOJIKEH:

MPOBEPUTH HAJIMYMUE Y TPEACTABHUTENS TOBEPEHHOCTH OT 3asBUTENS Ha
COBEPIICHUE COOTBETCTBYIOLIETO ACUCTBUS, IPU OTCYTCTBUU TAKOBOM Pa3bsCHUTH
HE0OX0oMMMOCTh ee mpeacTtaBieHuss B [IpuemnHyto CTaxaHOBCKOTO TOPOJCKOTO
cyna;

€CJIM yKa3aHHas JOBEPEHHOCTh (€€ HOTApUAJIbHO YJOCTOBEPEHHAs KOIIHS)
no JaHHBIM HMH(OpManuu pabOTHUKOB Cyla OTCYTCTBYET B Jele/Marepuale,



CHATh KONMIO C IOJJMHHUKA (€ro HOTapUualbHO YJOCTOBEPEHHOM KOIHH),
3aBEpUTH €€ CBOCH MOANMCHIO U MEYATHIO ISl KONUM U MPUOOLIUTH K PACIUCKE B
NOJYYEHUH 3alpaliiBaeMoro J0KyMEHTa.

be3 coBepiieHHs yKa3aHHBIX JACWCTBUH 3alpallMBacMblid 3asBUTEIIEM
JIOKYMEHT HE MOXET OBITh BBIIAH €r0 NPEICTaBUTEIIIO.

4.5. ITpu Bbiaue uepe3 llpuemuyro cyna nubo M, Ha KOTOPBIX MPUKA30M
npejceaaresns BO3JI0KEeHbl 00S3aHHOCTH IO MPUEMY Tpak/iaH JH000ro JOKyMEHTa
C JMIa, TMOJIyYalollero JOKYMEHT, OepeTcsi COOTBETCTBYIOIIAs pPAaclHCKa B €ro
MOJTyYEHUH.

Pacrmincka odopmisiercss miubo Ha oOpallleHHH O BbIJaue 3ampaminBacMOro
JIOKyMEHTa, JU00 Ha OTACIbHOM JIMCTE W JOJDKHA COJAEpPXkKaTh CIIEIYIOIINE
CBEJICHUS:

HAaMMEHOBAaHHE IOKYMEHTA (pacIucka);

(dammInio, UM U OTYECTBO JIMLIA, MOJTYYUBIIETO JOKYMEHT (bl);

®.1.0. OOMmKHOCTHOIO JIMLA € YKa3aHWEM HAWMEHOBAaHUS 3aHUMAEMOM
JOJDKHOCTH, 32 HCKIIIOUYEHHEM CIy4aeB O(QOpPMIIEHHS PACIUCKU Ha OOpallleHUuH
(3ampoce), coneprkalieM HHPOPMALKIO O 3aHUMAeMON UM JTOJDKHOCTH;

HalMEHOBAaHUE IOJYyYEHHOIro(bIX) JOKYMEHTa(OB), yKa3aHUE KOJIMYECTBa
IIOJIyYEHHBIX IK3EMILUIIPOB U KOJIMYECTBA JINCTOB IPUIIOKEHUI;

HOJIHCH JIUIIA, OTYYHUBILIETO TOKYMEHT(bI);

JaTy TIOJTy4YeHUs TOKyMeHTa (OB).

4.6. PabGotauk Ilpumemnoi cynma nubO IUIO, HAa KOTOPHIX TMPUKA30M
npejacenaress BO3JOKEHb 00s13aHHOCTH 0 MpUEMY TpaxkaaH o0s3aH IMPOBEPUTH
PaBUIBLHOCTh OPOPMIIEHUS PACIIUCKU, KOTOPAasi IEpeaeTcs Mo MPUHAICKHOCTH
JUTSL IpUOOILEHUS K MaTeprasam Jieia Mpou3BOJICTBA.

4.7. Komuu 3ampamivBaeMbIX CyAe€OHbIX aKTOB U3rOTaBIMBAIOTCA U
oQOpPMIISIIOTCSL B COOTBETCTBHHM C TPEOOBAHUAMH HMHCTPYKIIMU TIO CyAeOHOMY
JIeJIOTNPOU3BO/ICTBY YIOJHOMOUEHHBIMU paOOTHMKaMM ammapara cyAa B JI€Hb
NOCTYTIJICHUS 3asIBJICHUS, @ IPU HEBO3MOXKHOCTH — B CPOK HE OoJiee sty padbounx
JIHEW C YKa3aHHOW JaThl.

5. BzanmojeiicTBue ¢ pa0OTHMKAaMHM anmapara cyaa

51. B cuywasx, korma pabotHuk I[lpuemHoil cyma oOpamaercs K
paboTHUKAM ammapara cynaa, MmocjieqHue oOsf3aHbl MPUHATH HE3aMeIJTUTENIbHbIE
MEphl JJI pa3pelieHusi COOTBETCTBYIOIIEH MPOOJEMHOM CHUTyaluH (Hampumep,
POBEPUTH HAJIMYME Jiea B CyJe, YCTAHOBUTH 3allpaliuBaeMyt0 HH(GOPMALIUIO IO
MaTepuajiaM COOTBETCTBYIOIIETO JI€J1a/IPOU3BOICTBA U JIp.).

5.2. 3a comepXaHME W TMPAaBUIBLHOCTb OGOPMIICHMS BBIJABAEMOTO Yepe3
[Ipuemnyto cyna nuOO JMI, Ha KOTOPBIX MPUKA30M TMPEICENATENs] BO3IOKEHBI
OOS3aHHOCTH MO TpUEeMy TpaxJaH JOKyMEHTa HECeT OTBETCTBEHHOCTb
YIIOJIHOMOYEHHBII pabOTHHK ammapara cynaa, U3rOTOBHUBIIMN JAHHBIM TOKYMEHT.
[Tpu 3TOM CcOOTBETCTBHE OQOPMIICHHUS BBIAABAEMOIO JTOKYMEHTa TPeOOBaHHSIM
UHCTPYKIIMK 10 CyAeOHOMY J€JIOMPOU3BOJACTBY JOHKHO OBITh IMPOBEPEHO
pabotHrukoM IIpreMHOM cyna v B TOM cilydae, Koraa JOKyMEHT NOJArOTOBJIEH HHBIM
YIOJHOMOYEHHBIM Pa0OTHUKOM arapara cy/a.



